
:(Network)الشبكاتتعريف
وفقالاتصالخطوطبواسطةالأخرىالمحيطةالأجهزةمعالبعضبعضهامعالمرتبطةالحواسيبمنمجموعةهي

.الآليالحاسبشبكاتبناءمنالناتجةالفوائدمنذلكوغيرالبياناتتبادلبهدفمعيناتصالنظام

المواردهذهمشاركةطريقعنحاسوبجهازمنأكثرمواردمنللاستفادةالمثلىالوسيلةهيالحاسوبيةالشبكةاو

.تالانترنالىالدخولمشاركةوبالطبعالطابعاتمثلالاجهزهمشاركةوأيضاوالبياناتالتخزينمساحاتمثل
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Peerللندالندشبكة To Peer
workعملمجموعةاسمأيضاعليهاويطلق group.متصلةالآليالحاسبأجهزةمنمجموعةمنتتكونشبكةوهي

بتقديمآليبحاسجهازأيلاينفردوفيهاالشبكةفيالمتاحةوالمواردوالمعلوماتالبياناتفيالمشاركةبغرضببعضها

تكونالشبكةهذهفيالآليالحاسباجهزةجميعانبلالاجهزةمنغيرهبهلايقوممميزدوربلعباومعينةخدمة

.لنفسهادمكخجهازكلويعملوالصلاحياتالإمكانياتفيمتساويةالأجهزةجميعوتكونتلعبهالذيالدورفيمتساوية
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Client/Serverوالعميلالخادمشبكة
هذاعلىلقيطالحالةهذهوفيبتقديمهاغيرهأحدلايقوممميزةخدمةبتقديمالأجهزةأحدينفردالشبكاتمنالنوعهذاوفي

لطباعةاخادمعليهفيطلقالطباعةخدمةيقدمكانفأذاالشبكةعلىيقدمهاالتيالخدمةباسمويلقبServerاسمالجهاز

Print ServerالبريدخادماسمعليهيطلقفانهالالكترونيالبريدخدمةيقدمكانوانMail Serverالاجهزهباقياما

.ClientsالعملاءاسمعليهايطلقServerاليقدمهاالتيالخدماتمنتستفيدالتي

Serversمن اهم أنظمة تشغيل الخوادم 

•Unix.

•Linux.

•Microsoft Windows Server.
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Local)المحليةالشبكات Area Network)
تتجاوزلاالأبنيةمنصغيراتجمعااوواحدابناءوتغطيعموماخاصةملكيةذاتشبكاتوهي(LAN)غالباتدعى

اوةشركمكاتبفيالعملومحطاتالشخصيةالحواسيبمجموعةلربطغالباتستخدموهي.متراتكيلوعدةابعادها

بنقللعاليهابسرعتهالنوعهذايمتاز.بينهافيماالمعلوماتوتبادلكالطابعاتبالمصادرالمشاركةمنلتمكينهامصنع

.بالثانيةميجابت1000الىميجابيت4بينالبياناتنقلسرعهتتصلحيثالاجهزهبينالبيانات
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نموذج شبكة الحلقةنموذج شبكة النجمة

نموذج شبكة الناقل
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Wide)الواسعةالشبكات Area Network)
كاملةدولةمثليرةكبجغرافيةةمنطقتغطيالتيالشبكةوهيالسبعيناتأوائلفيظهرتحيثالدوليةالشبكةأيضاعليهايطلق

المنطقةحدودتعدىتقدبمسافاتبعضهاعنبعيدةمتعددةكمبيوترأجهزةبينالاتصاللتحقيقالواسعةالاتصالاتنظموتستخدم

(WAN)لواسعةاالشبكاتبإحدىارتباطهماخلالمنببعضهمايتصلاانمتباعدتينمحلييتينشبكتينلاييمكنكماوالدولة
وتستخدمتغطيهاالتيالشاسعةللمساحاتنظرا(LAN)المحليةالشبكاتيربطالذيالفقريالعمودالواسعةالشبكاتتمثلحيث

موجاتوالتليفوناتخطوطمثلبعيدةمسافاتالىارسالهايمتدواجهزةالمحليةالشبكاتبينالروابطمنأنواعالشبكة

انحاءكلفينالمتواجديوالافرادالمنظماتالافتربطحيثالواسعةالشبكاتأنواعاهممنالانترنتشبكةوتعتبرالميكرويف

.معاالعالم
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ن هذه الاسلاكهي الشبكات التي تستخدم الإسلاك او الكابلات في التوصيل وم: الشبكات السلكية

Coaxial)المحوريالكيبل Cable)شركاتقبلمنالمستخدمةالنحاسيةالكابلاتأنواعمننوعهوTV cablesقبلمنويستخدم

اطوالانحيث.لكيةواللاسالسكليةالراديوشبكاتفياستخداماتهومن.الفديواجهزهوفيالتلفزيونيالبثلنقلأيضاويستخدم.الهاتفشركات

المحليةمنطقهالفيالكمبيوترشبكاتلربطواسعنطاقعلىويستخدم.الاشارهمولداتمثلالاختبارومعداتاجهزهلربطتستخدممنهقصيره

:نوعينلهويوجدالضوئيةوالاليافالمجدولةبلاسلاكاستبدالهالحاضرالوقتفيتمولكن

THICKكيبل

.الكبيرةفي الشبكات يستخدم •

.  تكلفة عالية•

.عاليةنقل البيانات سرعه •

.متر500الىيستطيع حمل الإشارة •

THINكيبل
.الصغيرةالشبكاتفييستخدم•

.السابقالنوعمناقلالتكلفة•

.عاليةالبياناتنقلسرعه•

.متر185مسافهالىالإشارةحمليستطيع•
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Twistedالمفتولةالازواج pair cablingكسليشبهالعادةفيويكونالحاضرالوقتفيشعبيةالأكثرهو

يكونانالثمانيةمنسلكينكللانبذلكوسمي.الهاتفحالةفيكما2وليسداخليةاسلاك8منمكونلكنهالهاتف

:همافرعينالىالنوعهذاويتفرعاسلاكثمانيةاصلمنازواجأربعةفيتكونبعضهماعلىملفوفان

Unshielded(UTP)الغيرالمدعومةالمجدولةالأزواج• Twisted Pair

Shieldedالمدعومةالمجدولةالأزواج• Twisted Pair(STP):ممابعازلمنفصلاتغليفازوجكلتغليفيتمهنا

.الخارجيةالتداخلاتمنللاسلاكاكبرحمايةيؤمن

UTPعلى الــ STPتتفوق وتتميز الــ

.اقل عرضة للتداخل الكهرومغناطيسي•

.تستطيع دعم الارسال لمسافات ابعد•

.اكبرفي بعض الظروف توفر سرعات بث •
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FIBERالضوئيةالآليافكابلات OPTICوءالضمننبضاتصورةعلىالرقميةالبياناتاشارةونقلحمليتم

نسبيةبسهولةيهافالمنقولةالالتكرونيةالاشارةسرقةيمكنالنحاسيةالكابلاتانحيثالبياناتلارسالآمانااكثرتعدولهذا

حدوثوعدمشارةالالنقاءنظرآبعيدةولمسافاتكبيرةبسرعةالبياناتلنقلالامثلالحلهىالضوئيةالاليافكابلاتوتعد

.ئيةالضوالأليافكابلاتهوالامثلفالحلشديدةكهرومغناطيسيةلموجاتمتعرضةالشبكةكانتفإذافيهاضعف
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بعض الاختلافات بين الالياف الضوئية والاسلاك النحاسية
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 )Wireless )الشبكات اللاسلكية 

 )Infrared )الاشعة تحت الحمراء 

منغيرهاواالصناعيةالأقمارإشاراتاوموجاتطريقعنفيهاببعضهاالكمبيوترةاجهزتتصلاسلاكبدونشبكاتهي

معاليهااجةالحازدادتالتيالمعلوماتنقلتكنولوجياعالمفيكبيرةثورةاللاسلكيةالشبكاتأحدثتولقدالموصلات

وهذالفةوتكجهدباقلأخرىالىجههمنبياناتلنقلوافضلهاالطرقاسرعيجدبانيطمحالانسانوأصبحالوقتمرور
.مجالالهذافييعملونممنالكثيريناهتماممحلاللاسلكيةالشبكاتأصبحتولقداللاسلكيةالشبكاتوفرتهما

منلعديدافيتستخدموالتيضوئيةاشعةعنعبارةوهيالأحمرالضوءترددمناقلترددهالانالحمراءبالتحتسميت

:مشكلتينهناكانالاللكمبيوترالطرفيةالأجهزة

الىونترولكالريموتتوجيهيجبأيفقطالرؤيةمدىفيتعملالحمراءتحتالاشعهفيهاالمستخدمةالتكنولوجياان•

.المثالسبيلعلىوهذابهللتحكممباشرةالتلفزيون

Oneتكنولوجياهيالحمراءتحتالاسعةفيهاالمستخدمةالتكنولوجياان• to Oneبينالمعلوماتتبادليمكنأي

.فقطجهازين
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The Network Interface Card (NIC) الشبكة بطاقات 
ةشبكبأيالإتصالللحاسوبيمكنلادونهامنوالتي،المهمةالصلبةالحاسوبمكوناتإحدىهيالشبكةبطاقة

طاقةبوكل.حاسوبشبكةطريقعنالأخرىالحواسيبمعالتواصلالحاسوبلمستخدمتسمحأيمثلا،"الأنترنت"
MACبالـتسمىتسلسيةبأرقامبت-48لهالإيثرنتشبكة Address،القراءةذاكرة(ذاكرةفيمخزنيكونوالذي

.الشبكةبطاقةنفسفيموجودةخاصة)فقط

في افذنالمأحد أجهزة الشبكة المستخدمة لربط الأجهزة ببعضها، يتم وصل كل جهاز كمبيوتر باحد هو Hubالموزع 

اذا : فمثلاولكل جهاز متصل بهذة المافذهذا الجهاز الإشارة من أحد المنافذ وينقلها إلى جميع المنافذ الأخرى يتلقى  Hubال

.8و7و6و5و3و2و1فانة يمررها على الفور إلى المافذ رقم 4من ثمانية منافذ إشارة على منفذ مكون  Hubتلقى 

Hub
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)The Switch )المحول 
يرسل فقط الى switchالارسال لكن الــ الى كل الاجهزة ويسبب بطء بسبب كثرة الأخير يرسل لكن Hubيشبه الـ •

.الشبكةالجهاز المطلوب مما يسرع 
.معهالجهاز المطلوب التعامل يستخدم عنوان كرت الشبكة يعني يحدد switchبينما الــ برودكاست يعمل  Hubال•

SWITCH
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(Router)الموجه
ipالــيفهمانيستطيع• addressالشبكةطبقةفييعملهولهذاجهازبكلالخاصNetwork layerالــفي

OSI layers.

للاتترنتالفعلياسالأسهوالراوتريعتبرلهذابعضمعالمختلفةالمحليةالشبكاتيربطانيستطيعانهالراوتريتميز•

ipللــاستخدامهمعالشبكاتبينالربطفي address.

.خاصةبروتوكولاتطريقعنوذلكللهدفمسارافضليعرفانهالراوترفينقطةاهم•

routingجدولبعملالراوتريقوم• tableالــبتسجيلفيهيقومipوافضلبهالخاصوالمنفذجهازبكلالخاص

.الجهازلهذاللوصولمسار
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The))الحمايةجدار Firewall
لموثوقاالمناطقبينيفصلبرنامجأو/وجهازهو،"الناريالجدار"بعبارةالأحيانبعضفيإليهيشارالحمايةجدار

لياتالعمبمراقبةيقومبدورهالذيآخر،حاسوبجهازعلىبرنامجأومخصصةأداةويكونالحاسوب،شبكاتفيبها
.معينةلقواعدطبقا  برنامجبمرورفقطيسمحأوويرفضبالشبكةتمرالتي

منعفيعمليستالأولىالحالةفي.المبانيتركيبفيالحريقأبوابإلىمشابههوالشبكةداخلمنالحمايةجداروظيفة

.داخليةغرفةإلى(خارجية)منطقةمنالحريقدخوليعطلالثانيةالحالةوفيالخاصة،الشبكةاختراق
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اهميه الشبكات
.سرعة الاتصال•

.مشاركة التطبيقات والمعلومات•

.الطابعات والأجهزةمشاركة •

.مركزية الإدارة•

مضار الشبكات
عند حدوث مشكلة بالشبكة)الاعتماديه •

لايمكن الوصول الى عناصر وملفات 

(. الشبكة
.تكلفة التركيب والصيانة•

.انوالاستقلالية والامفقدان الخصوصية •

نة الفيروسات والقراص)الهجمات الخارجية •

(.او الهاكرز
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the)الانترنت internet)
ونقلبواكتسابعضمعبعضهموالتواصلبالاتصالللناستسمحالحواسيببينالروابطمنعالميةشبكةهي

حدودتجاوزتوبصورةمكتوبة،ونصيةوصوتيةبصريةبوسائلالعالمأرجاءجميعفيالممتدةالشبكةمنالمعلومات

.الرقابةسيطرةنفسهالوقتفيوتتحدىالمسافاتوقيودوالكلفةوالمكانالزمان

جميعلصالحبينهاافيموتتعاونبروتوكولاتباستخدامتتفاهمللمعلوماتدوليةشبكةبأنهكذلكالإنترنتآخرونويعرف

الأشخاص،بينوالمرئيالصوتيوالاتصالالإلكتروني،البريدمثلالإمكاناتمنالعديدعلىوتحتويمستخدميها،

الملفاتمنلعديدواالصحفية،والتحليلاتالأخبارمنالملايينإلىبالإضافةالبريدوقوائمبالفيديو،المؤتمراتوإقامة

.المرجعيالبحثآلاتوكذلكشخصيةبطريقةواستخدامهالنقلهاالمتاحة
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الانترانت
ذات,ركةالشفيداخليةشبكةعادة  تكونمصغرةإنترنتشبكةعنعبارةوهي

رمعاييتستعمل.أنتبهتتحكم(server)ملقمعبرإليهاالوصوليتمخصوصية

بالإضافةTCP/IPالاتصالاتوبروتوكولHTTPوHTMLمنانترنت

بينيةإدارحلولوتزويدالتطبيقيةالبرامجلدعمرسوميويبمستعرضإلى

يتيحليداخويبملقممنتتألفبأنجدابسيطةتكونأنيمكنوالشركةأقسام

معقدةنتكوأنيمكنكما.الهاتفودليلالعملكتيباتإلىالوصولللموظفين

ناقشةمومجموعاتفيديويةواجتماعاتبياناتقاعدةمعتفاعلاتتضمبأنجدا

.متعددةووسائطخاصة

الاكسترانت
تبطترإنترانتشبكاتمجموعةمنالمكوّنةالشبكةهيالإكسترانتشبكة

معانتإنترشبكةكلخصوصيةعلىوتحافظالإنترنت،طريقعنببعضها

.بينهافيماوالملفاتالخدماتبعضعلىالشراكةأحقيةمنح

خاصةالالإنترانتشبكاتتربطالتيالشبكةهيالإكسترانتشبكةإنأي

لعملاشراكةتجمعهمالذينالأبحاثومراكزوالمزودينوالشركاءبالمتعاملين

وتؤمنالشراكةأوالتخطيطمركزيةتجمعهمأوواحد،مشروعفي

المحليةالإنترانتبخصوصيةالمساسدونفيهاوالتشاركالمعلوماتتبادللهم

.شركةلكل
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Internetالإنترنتخدمةمزود Service Provider (ISP)
ويرتبط.نتالإنترإلىالوصولإمكانيةلعملائهاتوفرالتيالشركةهيوبالإنترنتالاتصالخدمةبموفرأيضايسمىو

الاتصالمثل،الإنترنتنظامبياناتحزملتوصيلالمناسبةالبياناتنقلتقنيةباستخدامبعملائهالإنترنتخدمةمزود
لهمتسمحتيوالللمستخدمينالإلكترونيالبريدحساباتيوفرقدالإنترنتخدمةمزود.لاسلكيااوالمودمكابلاوالهاتفي

(server)خادمخلالمنالإلكترونيةالرسائلواستقبالإرسالطريقعنالبعضبعضهممعبالتواصل

Anالمتصفح internet browser))
وهذهتلفة،المخالأخرىالمحتوياتوبعضوالملفاتوالصورالنصوصاستعراضللمستخدميتيححاسوبيبرنامجهو

فيأونتالإنترشبكةعلىموقعفيصفحةشكلعلىوتعرضإنترنتمزودفيمخزنةالغالبفيتكونالمحتويات
.أخرىمواقعفيأوالموقعنفسفيأخرىلصفحاتروابطتحويأنيمكنومحليةشبكات

•Microsoft Internet Explorer.

•Mozilla Firefox .

•Google Chrome.

•Microsoft Edge.

•Apple Safari.

•Opera.

: من المتصفحات الشائعة 
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Microsoft Internet Explorer
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URL هو اختصار للكلمة الإنكليزيّةUniform Resource Locator ومعناها باللغةِ العربيّة عنوان الإنترنت؛ فالشريط الموجود على

:فهو يضم التالي http://www.google.comفعلى سبيل المثال عنوان موقع ،http//:المتصفّح للذهاب أو الدخول على موقع معيّن يضم 

(.80رقمها  (Portويكون بوابةِ الدخول،http://وهو بروتوكول الإنترنت: البروتوكول

.وهو عنوان الصفحة أو الموقع :Domain Nameاسم الناطق 

وغيرها من ،(com, .net, .edu, .gov, .org, .info).وهذه امتدادات تختلف من موقع إلى آخر، وأشهر الامتدادت هي : نوع امتداد الموقع

.الامتدادات

Pictureر لتكون ثابتة تم إعداد بعض الصو, يمكن لصفحات الويب أن تحتوي على الصور والتي تكون إما رسومات أو صور الفوتوغرافية

.، أو هي وصلات إلى صفحات ويب أخرىمتحركة ، والبعض الآخر صور (تظهر دائما وتبقى في الموقع)

Fieldالمعلوماتإرسالسيتمثم.النموذجفيالموجودةالحقولفيمعلوماتإدخاليمكنكحيثنماذجعلىالويبصفحاتمنالعديديحتوي

فينصرععنالبحثفيلمساعدتكعادةمصمم)الأقلعلىواحدحقلعلىالويبصفحاتمعظمتحتوي.للمعالجةالويبخادمإلىالحقولفي

.(الموقعهذا

Buttonالخادمإلىبحثالمعلوماتإرسالإلىالزرعلىالنقريؤدي،المثاليفف.معينإجراءاتخاذسيتمعليهالنقرعندتفاعليشكلاورسم.
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Status)الحالةشريط Bar)كلمةثمتحميلهتمالذيالموقععنوانبهيظهرDoneالتحميلبعد.

بتحويليقومعليهابالضغطالمستخدمقاماذا,URLعنوانعلىيحتويصورهاونصهو(Hyperlink)التشعبيالارتباط

.أخرىانترنتصفحةالىاواخرمكانالىالمستخدم

Hyperلــاختصارهو:(HTTP)التشعبيالنصنقلبروتوكول Text Transfer Protocolنقلفيالبروتوكولهذايستخدم

.HTMLالـصفحاتمثلالانترنتوصفحاتللمواقعالمكونةالبيانات

World):بالإنكليزية)العالميةالعنكبوتيةالشبكةأوالويب Wide Webللعملاءتسمحالتيبعدعنالانترنتخوادممجموعةوهي

.المتصفحاتباستعمالالمتاحةالخدماتواستخدام(HTML)الويبصفحاتوتصفحبمشاهدة

Advertisementالباوغرسوماتالإعلاناتهذهتكونماوعادةشائعةويبصفحةعلىالإعلانمقابلماديةمبالغالشركاتتدفع

.كةللشرالويبصفحةلعرضالإعلانعلىتنقرسوفأنكهوذلكمنوالقصد.متحركةتكونما
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.mil U.S. military (العسكريةوالمؤسساتالهيئات)

.gov U.S. government (الحكوميةوالمؤسساتالدوائر)

.com commercial companies (التجاريةوالشركاتالهيئات)

.edu universities (التعليميةوالمؤسساتوالجامعاتالمعاهد)

.org organizations (والمجانيةالخاصةوالهيئاتالمنظمات)

.net network sites (الشبكاتخدماتتوصيلشركة)
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FTP  لــ اختصار هوFile Transfer Protocol بروتوكول نقل الملفات، وهذه الخدمة هي احدى تسهيلات ويعنيTCP/IP التي

الرائعة أنها تقوم بترجمة شكل الملفات النصية بطريقة  FTPتجعل من الممكن نقل الملفات بين الكمبيوترات على الشبكة ومن ميزات 

هو مختلفة للملفات النصية فبالتالي تحتاج لترجمة و Formatsأتوماتيكية حيث أن الكمبيوترات تحتوي نظم تشغيل مختلفة وعليه فلديها أشكال 

:نقل الملفات ينقسم الى قسمين.FTPماتقوم به 

:Downloadتنزيل الملفات * 

: Uploadارسال الملفات  *
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A)البحث محرّك  web search engine ) على الشّبكة برنامج حاسوبي قَد صُمّمَ للعثورِ على المُستَنَدات المُخزّنةهو

المَعلومات مِن قاعدة البيانات التّي تُريد، أو يكون مُحَرّك البحث موجودا  على مُوقِع مُعيّن يَعمَل على إدارة المَلفّات واستِرداد(الإنَترنِت)العنكَبُوتيّة 

عِند عَمل البحث يَتِم تشكيل .المَعلوماتأن تَبحَث عَنها، ومُحرّك البَحث هو مِن الأمور التي يَتَطلبّها أيُّ مَوقِع لإفادة المُستَخدِمِين في البحثِ عَنِ 

ك البحث بترتيبِ عناصر قائِمة عَنها، وَيَقومُ مُحَرّ النّتائج التي بحثتَ عنها على شَكِلِ قائِمة بعناوين المُستَنَدات التي تكون قَريبة مَن الكلمَِة التي تَبحَثُ 

.البحث على حَسَب مَعايير خاصّة

:من اهم محركات البحث

•Google.

•Bing.

•Yahoo.

•Ask.com.

•AOL.com.

):بالإنكليزية)(HTML)التشعبيالنصترميزلغة HyperText Markup Languageإنشاءفيتستخدمترميزلغةهي

.الويبصفحاتتصميمفياستخداماوأوسعهااللغّاتأقدممناللغّةهذهوتعتبرالويب،ومواقعصفحاتوتصميم
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Internetتغيير الصفحة الرئيسية في  Explorer
Internetافتح1. Explorer،أدواتالزروحدد(tools)،الإنترنتخياراتحددثم(Internet options).

ثرأكإضافةيمكنك.رئيسيةكصفحةتعيينهتريدالذيبالموقعالخاصURLعنوانأدخل،الرئيسيةالصفحةضمن،(general)عامالتبويبعلامةمن2.

اتعرضهالذيالموقعإضافةأوURLعنوانمن use)الحاليةاستخدامتحديدطريقعنحالي  current فقم،URLعنوانمنأكثربإضافةقمتإذا.(

.منفصلسطرفيURLعنوانكلبوضع

يتم،(يةالرئيسالصفحةالزرتحديدأو)جديدةاستعراضجلسةأونافذةفيهاتفتحالتيالتاليةالمرةفي.(ok)موافقحددثم،(apply)تطبيقحدد3.

االرئيسيةصفحاتكتحميل .تلقائي 
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Internetمفضلة فيلإضافة Explorer:

القائمة لاختيار مجلد لمفضلتك، انقر على. مربع الحوارسيظهر ( 2

.مجلداحدد ثم المنسدلة في المربع 

زرحددبك،الخاصالمتصفحفيالمطلوبالموقعفتحمع(1

add)المفضلةإلىإضافةفوقانقرثم،(favorites)المفضلة to

favorites).علىالضغطأيضايمكنكCtrl+Dالمفاتيحلوحةمن.

(favorite)كمفضلة لحفظ موقع الويب ( add)إضافة على انقر ( 3
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Usingالمفضلةاستخدام favorites

:الموقلفتحطرقعدةهناكلديك،المفضلةإلىويبموقعإضافةبعد

The)العناوينشريط• address bar):منضالنصتطابقتفضيلاتأيةستظهرالعناوين،شريطفيالكتابةفيالبدءعند

.لفتحهاحدهمعلىانقر.المفضلة

.تهلمشاهد" المفضلة"، ثم حدد علامة التبويب "المفضلة"انقر على الزر : ( The Favorites button)المفضلةزر•
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The)المفضلةشريط Favorites bar):ةالمفضلشريطفيحفظهايمكنكمتكرر،بشكلتستخدمهامعينةمواقعلديككانإذا

الحاليالويبموقعلحفظ.المفضلةشريطحددثمالمتصفح،نافذةأعلىفوقالأيمنالماوسبزرانقرالمفضلة،شريطلإظهار.السريعللوصول
.الشريطمنالأيمنالركنفيالنجمةعلىانقرالمفضلة،شريطإلى
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لحذف المفضلة والمجلدات

لضغط يمكنك أيضا ا. الاسفلحدد المفضلة أو المجلد الذي تريد حذفه، ثم انقر على الزر حذف في ، (Organize Favorites)مربع الحوار من 

.المفاتيحعلى حذف على لوحة 
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طباعة صفحة ويب
: صفحة ويب، استخدم إحدى الطرق التاليةلطباعة 

.الموجود على شريط الأدواتزر الطباعة     على انقر •

CTRL+Pاضغط على •
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 googleالبحث فياسرار
البحثراراسكتابةمنبدلا:مثلابحثكفيالتنصيصعلاماتاستخدامحاول""التنصيصاوالاقتباسعلامات•

ستصلحثالبكلماتواكثارالتنصيصعلاماتاستخدامعند.النتائجعددبينالفرقولاحظ"البحثاسرار"ضع

.اسرعبطريقةاهدافكالى

عندأيالبحثضمنمعينهكلماتتضميناواستبعاديمكنكالعلامتينهاتيناحدباستخدام:(-)و)+(علامتي•
tunaكلمتيعنالبحث yellowكتابةعندلكنالكلميتينهاتينيهاالتيالمقالاتجميعستظهرtuna -yellow

.المقالاتجميعفيyellowواستبعدtunaكلمةاظهرأي

خبريهذافللباقي(؟او)*البدلحروفووضعمنهاجزءكتابةيمكنكمعينةكلمهعنالبحثعند:البدلأحرف•

المواقعتريدكنتإذاالمثالسبيلعلى.يهملاوالباقيالرئيسيةالكلمةجزءمعتتطابقأنيجبأنهالبحثمحرك

جميععنيبحثسوففانه*coloإدخالفيمكنكرئيسية،ككلماتcolourوcolorمنكلعلىتحتويالتي

colo?rمثلا?استخدمبديلواحدحرفاردتاذالكن.السابقتينالكلمتينضمنهامنcoloبـتبدأالتيالكلمات
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استخدام المصطلحات المنطقية

(&,AND)البحث باستخدام •

ي تحتوي على وسيتضمن بحثك فقط المستندات الت. يمكنك استخدامه عند البحث عن مصطلحات متعددة في مستند واحد+. ويعمل مثل علامة 

:مثلا. البحثجميع عبارات 

Recipes AND salmon

Recipes AND salmon AND grilled

:مثلا. ويمكن الجمع بين علامات التنصيص والمصطلحات المنطقية

Tile AND “interior design”

“ceramic tile” AND “interior design”

(  (|,ORستخدام يستخدم في البحث عن الكلمات التي لها رديف في اللغة فتكتب الكلمة ورديفها فاصلا بينهم با(|,OR)البحث باستخدام •

مثلا

Holiday OR vacation

Adis OR hivمهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد



بعضهامنكلماتعشرضمنتكوننفسهالمستندفيعباراتعنالبحثإلى"NEAR“استخدامسيؤديNEARبأستخدامالبحث•

:المثالسبيلعلى.البعض

Gold NEAR Silver

:المثالسبيلعلى.الأخرىالمنطقيةالمصطلحاتمعNEARبينالجمعيمكنك

Gold NEAR Silver AND Platinum
.يقةالوثنفسفيكلها"البلاتين"مع"الفضة"منمقربةعلىتقعوالتي"الذهب"علىتحتويالتيالوثائق:البحثنتيجةتكون

:بيل المثالسعلى .النتائجاستخدام الأقواس في عمليات البحث المتقدمة لمجموعة المصطلحات معا وتحديد أولويات يمكنك استخدام الاقواس

(coffee OR tea) AND cream

للمنشورات الاكاديمية وهو googleللبحث عن المنشورات الاكاديمية يجب كتابة الموقع الذي خصصه : الالكاديميةالبحث في المنشورات 

https://scholar.google.comاو البحث في مواقع الجامعات.

:مواقع مهمة للبحث عن المنشورات الاكاديمية***** 
https://www.semanticscholar.org/

http://www.looksmart.com/
https://books.google.com/
https://www.refseek.com/
http://www.virtuallrc.com/

http://www.sweetsearch.com/
مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد
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البحثاثناءسريعةإجاباتعلىلعثورل

.البحثنتائجفيسؤالكعنإجابةوتظهرالإجراءهذاتنفيذعلىgoogleستعملالبحث،عملياتمنالعديدإلىبالنسبة

•Weather(طقس):المثالسبيلعلى.فيهاالطقسمعرفةالمرادالمدينةاوالمنطقةاسمثمطقسنكتبالطقسلمعرفه:

weatherاوبغدادطقس baghdad

•: defineحثالبمربعفيتكتبأنهوعليكمافكلالمصطلحهذايعنيماذالمعرفةفيكالفضولوتحركغريبمصطلحأيسمعتاذا

defineالمثالسبيلعلى.ادخلتهالذيالمصطلحلهذاتعاريفهيالنتائجلتكونالمصطلحاسميليهاثم:

Define:google drive.

sin)المعقدةالبيانيةالرسوممعادلاتحلأو،9123*3مثلرياضيةمعادلةأدخل:(Calculations)الحسابات• (90)).

Unit)الوحدةتحويلات• conversions):3)باليورودولار3مثلتحويل،أيأدخل dollars in euros).

.الخليجكأسالعراقمثل.ذلكوغيرالأهدافوعددالزمنيالجدوللمعرفةفريقكاسمعنابحث:(Sports)الرياضة•

:المثالسبيلعلى(Sunset)الشمسوغروب(Sunrise)الشمسشروق•

sunriseاوبغدادالشمسشروق Baghdad

sunsetاوبغدادالشمسغروب Baghdad
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ثم اسم related:إذا كنت ترغب في العثور على مواقع ويب جديدة ذات محتوى مماثل لموقع ويب تعرفه بالفعل اكتب ذات صلة بحث 

مثال على ذلك. الموقع

related:http://mohesr.gov.iq/ar/

,doc)أشهرهاالانترنتشبكةعلىللملفاتامتداداتعدةهناك:معينةملفاتامتدادعنالبحث txt,pdf,ppt اكثروهي(……

بــمتبوعاالموضوعاسمتكتبpptبامتدادمعينموضوععنالبحثتريدفعندما.اكاديميلموضوعبحثكحالفيتفيدكالامتدادات

filetype:pptذلكعلىمثال:

"inbound marketing" filetype:ppt

:معينموقعمحتوياتفيالبحث

كثرةسببلالبحثفيهدفكللوصولمعينموقعالىللدخولالوقتتملكلاأنكلنقلأومحددموقعفيمحددشيءعنالبحثأردتحالفي

بأنالاستراتيجيةهذهاستخداميمكنك.محتوياتهافيللبحثمربعالاتحتويالمواقعمنالكثيرهناكأنكمالهتصللكيستغطيهاالتيالوصلات

.بهالبحثتريدالذيالموقعاسموبجانبها:siteكلمةثمومنعنهالبحثتريدماالبحثمربعفيتكتب

courses site:nahrainuniv.edu.iq مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد/



.  اذا اردت البحث عن عنوان محدد في عناوين صفحات الانترنت استخدم هذا الامر:allintitleللبحث في عناوين الصفحات 

:مثال على ذلك 

allintitle:free courses

:ثيراسيفيدك هذا الموقع ك. يمكنك عللى الرابط التالي أن تترجم عدة صفحات من لغة الى أخرى:في الترجمةgoogleاستخدام 

https://translate.google.com/

:عند البحث بصورة، يمكن أن تشمل النتائج ما يلي: البحث عن الصور باستخدام بحث الصور

.مماثلةصور •

.الصورةالمواقع الإلكترونية التي تتضمن •

.عنهاأحجام أخرى للصورة التي بحثت •

:يمكنك البحث باستخدام صوره موجوده على حاسوبك عن طريق
.images.google.comإلىانتقل •
.على جهاز الكمبيوتر، انقر على الصورة المراد البحث عنها•

.أثناء الضغط باستمرار على الماوس، اسحب الصورة إلى مربع البحث•
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ا Driveفيغيغابايت 15ستحصل على مساحة قدرها :Google Driveاستخدام  مجان 

drive.google.comإلىالانتقال:1الخطوة

ستشاهد.drive.google.comإلىانتقلالكمبيوتر،جهازعلى

:تتضمنالتي،"ملفاتي"

.مزامنتهاأوتحميلهاعلىتعملالتيوالمجلداتالملفات•

منالتقديميةوالعروضوالنماذجالبياناتوجداولالمستندات•

Googleتنشئهاالتي.

إنشاؤهاأوالملفاتتحميل:2الخطوة

يفملفاتإنشاءأوالكمبيوترجهازمنالملفاتتحميليمكنك

Google Drive.

وتنظيمهاالملفاتمشاركة:3الخطوة

رينالآخللأشخاصيمكنبحيثالمجلدات،أوالملفاتمشاركةيمكنك

.عليهاالتعليقأوتعديلها،أوعرضها،
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الإلكتروني؟البريدهوما

عبرمامكان  فيشخص  لىإمنكَ الرسالةلتصلبكثيرأكثرأوذلكمنأقلّ أوأيامعدّةيحتاجالذيالورقيّ البريدعبريتواصلونسابقا  الناسكان

منتستلمهاأنأوليك،إيوصلهاأنالبريديّ الساعييستطيعحتّىإليهوللمرسللكبريديَ عنوان  إلىتحتاجالتواصلمنالوسيلةوهذهِ العالم،

تستطيعبحيثعليه،لكاص  خعنوان  إنشاءتستطيعالذيالإلكترونيّ البريدهُناكالتكنولوجيّ العصرهذافيولكنبمنطقتك،الخاصّ البريدعنوان

البريدعنوانويعني،العالميّةالانترنتبشبكةاتصالكيتطلبّذلكوكلّ خلالهمنالمتعدّدةالوسائطومقاطعوالصورالرسائلوإرسالاستقبال

بكَ خاصّ إسمأيأوإسمكيحملعنوانأوحسابإنشاءإلىخلالهمنتتوصّلالذيالموقعهذافيوتسجيلللدخولاسملكَ يكونأنالإلكترونيّ 

:الالكترونيالبريدمزاياومنتخصّك،سريّةمروروبكلمة

.متلقينعدةإلىرسالةإرسالإمكانية•

.والخرائطوالصورفيديوأوصوتيانصاتتضمنرسالةإرسال•

إلىتصلكيلفقطثوان  بضعالرسالةإرسالتستغرقلاحيثالرسائلإرسالفيالسرعة•

.بذلكعلماالمرسليحيطالبرنامجفإنالرسالةوصولعدمحالوفيإليهالمرسل

الذييدالبربرنامجطريقعنالبريدصندوقمنالرسائليستخرجأنللمستخدميمكن•

.نهاملأيجوابايرسلأنشاءإذارغبتهعلىوبناءالرسائلمشاهدةمنالمستخدميمكن

مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد



أجزاء عنوان البريد الالكتروني

Domain Categories أيضا نطاق المستوى الأعلى ويسمى(Top Level Domain)ويحدد معلومات الخادم ، .

.mil US military

.gov US government

.com commercial companies

.edu universities

.org organizations

.net network sites

.au Australia

.de Germany

.ca Canada

.uk United Kingdom

.iq Iraq

ecc@nahrainuniv.edu.iq

Mailbox
Name

(المستخدماسم)

Name of 
Organization

(اسم الشركة)

Domain
Category

(امتداد النطاق)

(domain)اسم النطاق 

مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد



:حساب البريد الإلكتروني المجانيمزودو 
•Yahoo
•Microsoft’s Hotmail
•Google’s Gmail

الى موقع اذهبwww.gmail.com

اضغط هنا لانشاء حساب جديد

Gmailاعداد حساب 

مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد

http://www.gmail.comاذهب/


 والأخيرادخل الاسم الأول.

 المروراختر اسم المستخدم وكلمة.

ثم اكمل بقية المعلومات من تاريخ الميلاد والجنس

.عوالموقوالهاتف وعنون بريدك الالكتروني الحالي 

مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد



لحسابك( Inbox)الصندوق الوارد

:بعد اكمال خطوات انشاء البريد الالكتروني 

 قوقل الثلاثة من الإلكترونية ائل الرسلاحظ(Gmail Team) الواردفي بريدك(inbox.)

 هذه الرسائل الثلاث توضح بعض ميزات.(Gmail)

مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد



انشاء رسالة جديدة

ر من نافذة فتح رسالة جديدة بالقرب من الجانب السفلي الأيسسيتم •
gmail.

، اكتب الحرف الأول أو الأحرف من اسم المستلم(to) إلىالحقل في •

عدم عند. )للبحث عن عنوان بريده الإلكتروني في دليل الشركة
(.(Recipients)المستلمون إضافة عناوين، يتم تسمية الحقل إلى 

(.COMPOSE)انشاءعلىفي الجزء الأيمن، انقر •
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لمستلملالبريد الالكتروني 1.

موضوع الرسالة2.

كتابة الرسالة3.

ارسال4.

مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد



.صورة أو رابط,ملف (attachment)إضافة مرفق

.ثم اختر الملف المراد ارفاقه , نافذة جديدة أسفل الرسالة الورق    مشبك اضغط على رمز •

xلإزالة مرفق، ما عليك سوى النقر على . الملف في أسفل الرسالةيظهر •

 (Format your message)تنسيق رسالتك

:التنسيقخيارات لتوسيع الرمزلتنسيق نص الرسالة، انقر على 

إضافة مرفق ملف أو صورة أو رابط

مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد



فات في الجزء سيتم إرفاق المل. يمكنك أيضا إرفاق الملفات عن طريق سحب وإسقاطها في نص الرسالة الإلكترونية•

.السفلي من البريد الإلكتروني

مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد



(send a massege)ارسال الرسالة 

.رسالة في أعلى نافذة البريد، مؤكدة تم إرسال رسالتكستظهر .  (send)إرسالفي أسفل نافذة الرسالة، انقر على 

.  عند الخروج من الرسالة، يتم حفظها تلقائيا في مجلد المسودات-:ملاحظة

المحادثةفيالأخيرةالرسالةأوواحدةرسالةعلىللرد

.عليهاالردتريدالتيالرسالةوحددالمحادثةافتحمحادثة،منجزءاالرسالةكانتإذا.الرسالةافتح•

Replyالكلعلىالردأو(فقطالمرسلعلىللرد)Replyالردعلىانقرالرسالة،منالسفليالجزءفي• to all(للرد

.فقطإليكالإلكترونيةالرسالةإرسالتمإذاالكلعلىالردالخياريظهرلن.(المستلمينجميععلى

مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد



إلكترونيريدبعناوينإضافةأوالمستلمين،حقلبجوارالسهمعلىالنقرطريقعنالردتنسيقتغييريمكنككما•

.المستلمينحقلفيمباشرةبالنقرالمحادثةإلىجديدة

.أدخل ردك في حقل الرسالة•

.(send)إرسالفي الجزء السفلي من الرسالة، انقر على •
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طباعة الرسالة
 .افتح الرسالة أو المحادثة•

( Print all)الكلالجزء العلوي الأيسر من الرسالة، انقر على رمز طباعة في•

.ةالرسالخيارات الطباعة في متصفح الويب لطباعة ستخدم ا•

( a MessageForward)رسالةالإعادة توجيه 

.الرسالةافتح•

.(Forward)توجيهإعادةعلىانقرالرسالة،منالسفليالجزءفي•

.الةالرسحقلفيملاحظاتأيةأضفثمإليها،الرسالةتوجيهإعادةتريدالتيالإلكترونيالبريدعناوينأدخل•

حقلسفلأالمرفق،ملفلاسمالمجاورالمربعتحديدفألغتوجيهه،إعادةتريدلامرفقعلىتحتويالرسالةكانتإذا

.لموضوعا

.(Send)إرسالعلىانقرالرسالة،منالسفليالجزءفي•

مهندس فيان عدنان فرمان.م: اعداد


