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 مقدمة عامة  -1

على الملايين من أجهزة الكمبيوتر المكتبية والمحمولة والأجهزة اللوحية في    Windows   نظام التشغيليتم استخدام  

العالم.   أنحاء  وجميع  بالحاسوب  تسمى  الاجهزة  هذه  أنشأها  جميع  التي  التطبيقات  تشغيل  على  الأجهزة  هذه  تعمل 

 .الية العمل  الخاصة بالتطبيق وبنفس باستخدام الأدوات المطورون 

 مكونات جهاز الحاسوب  -2

ملموسة   مادية  مكونات  من  الحاسوب  جهاز  برامج    Hardwareيتكون  تسمى  ملموسة  غير  برمجية  ومكونات 

Software  يعد نظام التشغيل من فئة البرامج التي يتم تنصيبها على جهاز الحاسوب وبالتالي سيتمكن المستخدم من .

( الشكل  النظام.  بأدوات  المادية1.1التحكم  المكونات  يوضح  الحاسوب   (  )و   لجهاز  المكونات 1.2الشكل  يوضح   )

 ( نرى بعض الانواع من انظمة التشغيل. 1.2من خلال الشكل ) .البرمجية لجهاز الحاسوب 

 

 المكونات المادية   (1.1) الشكل

المكونات المادية للحاسوب

وحدة النظام

System Unit

Motherboardاللوحة الام 

Conductorsالموصلات 

Processorالمعالج 

 Memoryالذاكرة 

Hard Diskالقرص الصلب 

وحدات الاخراج

Output Units

Screenالشاشة

Printerالطابعة 

Speakersالسماعات

وحدات الادخال

Input Units

Mouseالفأرة

 Keyboardلوحة المفاتيح

Scannerالماسح

Cameraالكاميرا 

 Microphoneالميكروفون 

وحدات التخزين

Storage Units

القرص الصلب
Hard Disk

Flashفلاش 

Memoryالذاكرة 
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 برمجية المكونات ال ()1.2الشكل 

 التشغيل نظام  -3

كونه يقوم  يجب ان يكون لكل حاسوب نظام تشغيل, حيث يعد نظام التشغيل من البرامج المهمة جداً على الحاسوب,  

كما يمكن ان يحتوي جهاز الحاسوب   وادارة الملفات والاقراص والذاكرة ,الخ.والتطبيقات  ى  بتشغيل البرامج الاخر 

 على اكثر من نظام تشغيل. 

مقارنة بالانظمة الاخرى، يظهر نظام التشغيل ويندوز بانه اكثر استخداما بالعالم حيث تسجل مبيعاته النسبة السوقية  

 (. 1.3الأكبر, نرى ذلك من خلال الشكل )

المكونات البرمجية للحاسوب

برامج التشغيل

Drivers

عة برنامج تشغيل الطاب

برنامج تعاريف الجهاز 

توثبرنامج تشغيل البلو

تبرنامج تشغيل الصو

التطبيقات 

Application

Wordبرنامج 

Excelبرنامج 

Photoshopبرنامج 

GTAلعبة 

انظمة التشغيل 

Operating System

Windowsالويندوز 

Linuxلينكس 

MAcماك 

MS-DOS
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كما في  انه واجهة تفاعل وسيطة بين المستخدم والتطبيقات ومكونات الكومبيوتر الماديةعلى  كما يعتبر نظام التشغيل  

 ( 1.4الشكل )

 

 

 

 

 

 

 

User  

 المستخدم

Applications 

 التطبيقات

Operating System 

 نظام التشغيل

Hardware  

 مكون مادي
  ام التشغيل كوسيط بين المستخدم وجهاز الحاسوبنظ (1.4)الشكل 

نظام التشغيل مبيعات  (1.3)الشكل 
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 سطح المكتب  -4

كما في الشكل   ابدأ. يتكون سطح المكتب من الايقونات و زر البحث وشريط المهام ومنطقه الاعلام بالاضافه الى قائمه

(1.5 .) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الايقونات  4-1

وفي نظام   فلكل تطبيق او ملف يحمل له شكل معين من الايقونات   ،هي الاشكال المرتبطة بالتطبيقات وبالملفات كذلك  

 من الايقونات وهي هناك نوعين التشغيل ويندوز  

 ايقونات رئيسية  •

 ايقونات تطبيقات  •

مع  البرامج  انواع من ايقونات  يوضح  (  1.7)والشكل    مع اشكالها.الرئيسية  ( انواع من الايقونات  1.6يوضح الشكل )

 .اشكالها

 المهام شريط

task bar 

 شريط الأدوات

tool bar 

 ايقونات

Icons 

 قائمة ابدأ

Start menu بحث 

Search 

 سطح المكتب  (1.5)الشكل 
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أيقونات التطبيقات المثبتة   بالايقونات الرئيسية تسمى    Windows  التشغيلالأيقونات الموجودة في نظام   هي جميع 

  على الحاسوب. تعمل هذه الايقونات، مثل ايقونة الكمبيوتر   Windowsمسبقًا اثناء تنصيب او تثبيت نظام التشغيل  

الإصدارات(، بمثابة الرموز ولوحة التحكم وسلة المهملات والملف الشخصي )المعروف أيضًا باسم "ملفاتي" في بعض  

 . المختلفة الحاسوب الأساسية على سطح المكتب، مما يتيح للمستخدمين التحكم في ميزات 

لوحة التحكم

Control Panel

سلة المهملات 
Recycle Bin

ايقونة الحاسوب
This PC

الشبكةايقونة
Network

المستخدمايقونة

My files 

 ايقونات نظام التشغيل الرئيسية (1.6)الشكل 

برنامج الكاميرة

Camera

برنامج 

Zoom

برنامج 
الرسام 
Paint

متصفح 
Firefox

برنامج تحرير 
النصوص 

Word

 نظام التشغيل  برامج ايقونات (1.7)الشكل 
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نلاحظ عدم وجود التطبيقات الرئيسية في سطح المكتب على جهاز الحاسوب     Windowsعند تنصيب نظام تشغيل  

 (.1.8ولاظهار التطبيقات الريسية نتبع الخطوات في الشكل )

انقر بزر الأيمن للماوس على سطح المكتب ثم اختر تخصيص او انقر بزر الماوس الايمن على شريط المهام   -1

 واختر اعدادت شريط المهام.

   Themes.ثيمات اختر  -2

 . Desktop icon settings اختر اعدادت ايقونات سطح المكتب  -3

 .علامة الصح الى جانب اسم الايقونةاختر الايقونات التي تريد اضهارها على سطح المكتب من خلال وضع  -4

   Ok.  ثم موافق  Applyاضغط على تطبيق  -5

ببرامج معينة يستخدمها مستخدم   تطبيقات أخرى مرتبطة  أيقونات  تثبيت الحاسوب هناك  او  تنصيب  يتم  أحد   . عندما 

"، مباشرة   Shortcut ، يظهر رمز الاختصار، المشار إليه باسم "الاختصارWindowsالتطبيقات على نظام التشغيل  

 أن النسخة المختصرة لا تعمل.نامج الرئيسي فعند مسح نسخة البر على سطح المكتب.

 

 ادراج الايقونات الرئيسية (1.8)الشكل 
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 Start Menuقائمة ابدأ  4-2

قائمة ابدأ، الموجودة على سطح المكتب، كقائمة رئيسية للوصول الى برامج الحاسوب وتأدية المهام، مما يوفر تعمل  

كما تقدم مجموعة من البرامج لمساعدة   للمستخدمين التحكم في جميع التطبيقات والأيقونات الموجودة على الكمبيوتر.

 . المستخدم مثل برنامج الرسام وبرنامج تسجيل الصوت وغيرها

على مجموعة من الادوات والخيارات التي تسمح للمستخدم  (1.9كما في الشكل )تحتوي قائمة ابدأ    بالاضافة الى ذلك،

الى الاعدادا الحاسوب.بالوصول  الخاصه بجهاز  المختلفة  يلي:  ت  قائمة "ابدأ" ما  الشائعة في  العناصر  زر   تتضمن 

 البحث من خلال قائمة ابدأ - حساب المستخدم - المستندات  - الصور - اعدادات النظام - الطاقة

تشغيله  يتضمن التشغيل وإيقاف التشغيل و وضع السكون وهي خيارات لإيقاف تشغيل الكمبيوتر أو إعادة  :زر الطاقة

استهلاك طاقة أو وضع الحاسوب في وضع السكون. وضع السكون من شأنه ان يبقي البرامج مفتوحة ويساعد في عدم  

 .  (1.10الشكل )كما موضح في  المستخدم لفترة زمنية معينة.البطارية في حالة عدم استخدام الحاسوب من قبل 

 اعادة التشغيل

 اطفاء

 وضع السكون

 زر الطاقة (1.10)الشكل 

 قائمة ابدأ (1.9)الشكل 



 

8 

 

 

وما إلى   واللغة والوقت والحساب   : يوفر الوصول إلى إعدادات النظام مثل الشبكة والصوت والعرض إعدادات النظام

 .  (1.11الشكل )كما موضح في  ذلك.

 : يعرض جميع الصور الملتقطة من خلال الكاميرا الخاصة بجهاز الحاسوب.الصور

الشكل كما موضح في   : الوصول بسرعة إلى الملفات والمجلدات الموجودة على جهاز الكمبيوتر الخاص بك.المستندات

(1.12)  . 

 

 

 

 

 

 

 

  عدادات النظام ا (1.11)الشكل 

My files  

 المستندات  (1.12)الشكل 

My files  
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 . (1.13الشكل )كما موضح في  : يوفر الوصول إلى إعدادات الحساب والتخصيص.إعدادات الحساب

ابدأ   قائمة  برنامج محدد.:  البحث من خلال  أو  العثور على ملف  في  السريع  البحث  ميزة  البرامج   كماتساعد  تظهر 

 والتطبيقات المثبتة على الجهاز ويمكن للمستخدمين فتحها مباشرة من هنا. 

لبحث من خلال ا

 الاحرف

شريط لبحث من خلال ا

 التمرير

 البحث (1.14)الشكل 

  اعدادات الحساب (1.13)الشكل 
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 شريط المهام  4-3

مركزية    وفر شريط المهام بعض الميزات منها التنقل بسهولة بين البرامج ورؤية البرامج المفتوحة كما يوفر واجهةي

شريط المهام هو شريط متحرك يمكن تحريكه وإخفاؤه، ويقع عادةً أسفل الشاشة.  للوصول الى العديد من الاعدادات.

يعمل كمنصة تشغيل للتطبيقات والبرامج على جهاز الكمبيوتر. يمكن تخصيص شريط المهام وتعديله لتلبية احتياجات 

ي تعمل حاليًا في شريط المهام المستخدم، وذلك من خلال إضافة أو إزالة أيقونات التطبيقات والبرامج. تظهر البرامج الت

المستخدم الأيقونات، مما يسهل على  يوفر   باستخدام رموز  المفتوحة كما  البرامج  البرامج ورؤية  بين  التنقل بسهولة 

 .(1.15موضح في الشكل ) كما  مركزية للوصول الى العديد من الاعدادات  واجهة

 

 

 تثبيت وإزالة تطبيق من خلال شريط المهام  4-3-1

الأيمن على   البرامج الرئيسية التي تعمل عليها بشكل مستمر يمكنك تثبيتها في شريط المهام بالضغط على زر الماوس

(. علاوة  1.16)  الشكل  كما في    pin to taskbarتثبيت في شريط المهام    البرنامج في شريط المهام واختيار الخيار

البرنامج في شريط المهام واختيار    ذلك يمكن إزالة البرامج من شريط المهام بالضغط بزر الماوس الأيمن علىعلى  

 (. 1.17)  كما في الشكل   Unpin from taskbarإزالة من شريط المهام  خيارال

 

 شريط المهام (1.15)الشكل 

 

 ازالة تطبيق من شريط المهام (1.17)الشكل  شريط المهامتثبيت تطبيق في  (1.16)الشكل 
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 تغيير مكان شريط المهام في ويندوز 4-3-2

حسب ي المهام  شريط  مكان  تغيير  يمكن  الحاسوب.  شاشة  اسفل  في  الافتراضي  المهام  شريط  موقع  تفضيلات   كون 

المهام او اخفاءه نتبع   المستخدم. كما يمكن إخفاء شريط المهام لتوفير المزيد من فضاء شاشة الحاسوب. لتغيير شريط

 الخطوات التالية. 

 . taskbar settingضبط شريط المهام  الضغط بزر الماوس الأيمن على شريط المهام ونختار -1

الشريط فيه. الشكل   نختار الموقع المراد تثبيت   taskbar location on screenمن موقع شريط المهام على الشاشة    -2

 ( يوضح ذلك.1.18)

 

 شريط المهام تغيير مكان (1.18)الشكل 
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في وضع  ( ومن ثم نفعل الخيار إخفاء شريط المهام تلقائيًا1اما في حالة إخفاء شريط المهام. نتبع الخطوة رقم ) -3

 ( يوضح ذلك.1.19)  . الشكل  Automatically hide the taskbar in desktop modeسطح المكتب 

 

 

 

 شريط المهام اخفاء (1.19)الشكل 
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 Notification areaمنطقة الاعلام  4-3-3

تحتوي هذه المنطقة على الوقت والتاريخ واللغة المستخدمة ومقدار طاقة بطارية الجهاز وغيرها من الادوات الاخرى  

في هذه المنطقة تظهر لنا رسائل تحذيرية على سبيل المثال في حال احتواء الفلاش   (.1.20كما كوضحة في الشكل ) 

ميموري على محتوى ضار او فايروس. ايضا تظهر لنا تنبيهات رسال الفيسبوك والتليجرام والواتس اب وغيرها من 

 التطبيقات. 

  Personalizeالامر الشخصي  -6

يير خلفية شاشة الحاسوب والالوان  غاحد استخدامات هذا الامر هو التحكم باعدادت سطح المكتب على سبيل المثال ت

المكتب  سطح  خلفية  لتغيير  ونختار    وغيرها.  المكتب  سطح  على  الايمن  الماوس  بزر  الشخصي الامر  نضغط 

Personalize    ثم نختار الخيار "خلفية الشاشةBackground  ستظهر لنا عدة خيارات منها "صورة "Picture  او "

 ."Slideshow" او "عرض الشرائح Solid Color"الوان 

من خلاله نستطيع تعيين خلفية للشاشة من الصور المقترحة من نظام التشغيل ويندوز.  :Pictureالخيار صورة  -1

 المكتب من خلال تخصيص صورة مقترحة من نظام التشغيل.( عملية تغيير خلفية سطح 1.21يوضح الشكل )

 البطارية 

 الشبكة

 الصوت

 اللغة 

 التاريخ والوقت 

 الاشعارات 

 منطقة الاعلام  (1.20)الشكل 
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ايضا تحميل صور اخرى شخصية او صور الانترنت واستخدامها كخلفية  ملاحظة بالامكان  الخيار  : من خلال هذا 

للشاشة. كما يمكن الضغط بزر الماوس الايمن على اي صورة تمتلكها واختيار الخيار "تخصيص كخلفية لشاشة سطح  

طرق تعيين خلفية لسطح شاشة الحاسوب باستخدام (  1.22)  " . يوضح الشكلSet as desktop backgroundالمكتب  

 صور شخصية او صور الانترنت بعد تحميلها الى جهاز الحاسوب. 

 

 

 

 

 

 

 لخلفية تغيير صورة ا (1.21)الشكل 
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الداكنةا -2 وكما   :Solid colors  لألوان  تعيين صورة  بدل  للخلفية  لون  تحديد  نستطيع  الخيار  هذا  من خلال 

 ( التالي. 1.24موضح في الشكل )

 تعيين صورة شخصية  (1.22)الشكل 

  خلفيةال تحديد لون (1.24)الشكل 
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يتم عرض صورة معينة في خلفية الشاشة لفترة زمنية معينه ومن ثم يتم تغيير    :Slideshowعرض الشرائح   -3

الفترة الزمنية المخصصة. يوضح الشكل ) ( الاعدادت 1.25صورة خلفية شاشة سطح المكتب بعد انقضاء 

 . Slideshowالخاصة لاستخدام عرض الشرائح 

 

 قراءة مواصفات جهاز الحاسوب 

بشكل عام هناك عدة فوائد لفهم كيفية قراءة مواصفات جهاز الحاسوب. قراءة مواصفات جهاز الحاسوب تعتبر خطوة  

مهمة لفهم قدرات الجهاز وضمان تجربة استخدام سلسة وفعّالة تتسم بسرعة المعالجة وتوفير مساحات مناسبة لخزن  

(  1.26تشغيل التطبيقات والبرامج الحديثة والالعاب. الشكل) البيانات الخاصة بالمستخدم  وكذلك التأكد من قدرته على  

حجم الهارد للحاسوب . بينما   ( خطوات قراءة1.27)ويوضح الشكل   يوضح خطوات قراءة مواصفات جهاز الحاسوب.

 .قراءة كارت الشاشة( خطوات 1.28)يوضح الشكل 

  تغيير خلفية الشاشة خلال فترة معينة (1.25)الشكل 
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ة  ما ذاكربين   ب اذ طاقة البطارية او انطفاء الحاسونف  عند   محتوياتها  تفقد  (RAM)  العشوائي   الوصول  ذاكرة  ملاحظة:

قرص الصلب بينما يفقد ال  ب.اذ طاقة البطارية او انطفاء الحاسونف  عند لا تفقد محتوياتها    (Hard Disk) القرص الصلب 

 (. Formatة القرص )ئتهي محتوياته عند 

 مواصفات الحاسوب  (1.26)الشكل 

 حجم الهارد  (1.27)الشكل 
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   Folder لمجلدا

 

سمى ت تكون كمكتبات افتراضية ، وجلدات الأخرى  ميعرف المجلد بأنه المساحة التي يتم فيها تخزين البيانات والملفات وال

الفرعية وهي المجلدات التي تم تخزينها داخل مجلدات أخرى حيث يتم ترتيبها بشكل تسلسلي   المجلدات أحيانًا بالمجلدات 

الملفات الموجودة على جهاز أي من الصفات   الأكبر حجمًا للأصغر، ويكون الهدف من إنشاء المجلدات هو ترتيب 

يعمل المجلد على تخزين الملفات، كما وإن حجم المجلد أكبر من حجم الملف، ويمكن معرفة معلومات المجلد   .الحاسوب 

سواء حجم أو عدد العناصر الموجودة في المجلد من خلال الضغط عليه، كما يمكن نسخ مجلد يحوي ملفات داخل مجلد  

 او الملف  عند حذف المجلد من الجدير بالذكر    .دادآخر، كما يمكن حذف وتغير اسم المجلد، ولا يكون للمجلد أي امت

 النسخة المختصرة الخاصة بالمجلد او الملف لن تعمل.الرئيسي فان 

 

 File Managementدارة الملفات  ا

الملفات،  أ إدارة  هو  التشغيل  لنظام  الحاسمة  ولكن  الأساسية  المكونات  بها  وهي  حد  يقوم  الملفات مهمة   file" مدير 

manager "   نص   ثنائي،“هو ببساطة برنامج يتعامل مع الملفات أو يديرها في نظام التشغيل  و  ،  (pdf)  ،مستندات ،

 كارت الشاشة  (1.28)الشكل 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AF%D9%8A%D8%B1_%D9%85%D9%84%D9%81%D8%A7%D8%AA
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صوت، فيديو، وغيرها”، يوفر نظام الملفات الخاص بنظام التشغيل معلومات حول موقع الملف ومالكه وإنشائه وتعديل 

    .الأوقات والنوع والحالة

 صائص الملفات خ

الملفات والفولدرات في أي نظام تشغيل تحوي مجموعة من الخصائص التي يمكننا التحكم بها من عدة نواح لتعريفنا ل  ك

 .وغيرنا بخصائص هذه الملفات 

 فقط المعلومات المحفوظة في شكل إنساني مقروء  لاسم:ا •

 (  ) تميز ملفاً ضمن ملفات النظام بطاقة فريدة  لمعرف:ا •

 حتاجة للأنظمة التي تدعم الأنواع المختلفة ن لنوع:ا •

 مؤشر على موقع الملف على الجهازلموقع:ا •

 الحجم الحالي للملف لحجم:ا •

 الضوابط في من يستطيع القراءة ، الكتابة أو التنفيذ  لحماية:ا •

 لحماية البيانات ،الأمن ،ومراقبة الاستخدام لوقت، التاريخ وهوية المستخدم:ا •

 الملفات: لعمليات على ا

 لانشاء ا •

 لكتابة  ا •

 لقراءةا •

 تغيير موقع الملف  •

 لحذفا •

 Cut قتطاعا •

 تح الملفف •

 غلاق الملفإ •

النقر على زر الماوس الايمن المزدوج على زر الماوس الايسر او من خلال  النقر  يمكن فتح المجلد او الملف من خلال  و

وكذلك يمكن اعادة تسمية المجلد او الملف من خلال النقر على زر الماوس الايمن واختيار    .(  Openواختيار فتح )  

(   | < > ” ? : / \ كتابة الرموز )ولكن عند تسمية المجلد او الملف يرجى مرعاة عدم  ،  (Rename)اعادة التسمية  

  . داخل المجلد الواحد  لهم جمعيا نفس الأسم بوجود أكثر من ملف  لا يسمح   بكتابة الرموز للاسم وايضايسمح حيث لا 

 .   (1 ,29)وكما موضحة في الشكل 
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ويتم حذف المجلد كامل  ،  (  Deleteحذف )   خلال النقر على زر الماوس الايمن واختيارولحدف المجلد او الملف من   

يتم ارسال المجلد  ولكن عند الحذف  ( في لوحة المفاتيح  Deleteزر ) ويمكن حذفه ايضا من خلال  بما يحتويه من ملفات  

واختيار المجلد او الملف المحذوف ثم  سلة المحذوفات من خلال جاعه  او الملف الى سلة المحذوفات ويمكن اعادة استر

وكما موضح في سيتم استرجاع المجلد او الملف     (Restore)  الضغط بزر الماوس الايمن تظهر قائمة نختار منها  

المجلد او   جاعيحذف بشكل نهائي ولا يمكن استر  ايضا  من سلة المحذوفات ولكن في حال تم حذفه  ( .  1  ,30الشكل )

 الملف.  

 

 

 

 

 التسميةاعادة ( 1, 29) الشكل

 الملف سترجاعا( 1, 30الشكل )
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 جم الملف ح

جم الملف هو مقدار البيانات التي يحتوي عليها ملف الكمبيوتر والذي يسمى بـالحجم الفعلي، أو مقدار التخزين الذي ح

التعبير عن حجم الملف يستهلكه ملف على وسيطة تخزين والذي يسمى بـالحجم المحجوز أو الحجم على القرص. يتم  

 وحدات قياس حجم الملف .ويوضح الجدول ادناه  .عادةً بوحدات القياس المبنية على البايت 

منها الأمر   نختارنقر بزر الفأرة الأيمن على الملف ستظهر لائحة  ن  الملف  علىبمؤشر الفأرة  نذهب  الملف  معرفة حجم  ل

(Properties)  يوسيظهر صندوق فيه خصائص الملف و  وبعدها( جد حجم الملف على يمين كلمةSize  تحت خانة )

(General.) ( 1, 31وكما موضح في الصورة .) 

 ساوي ي  لاختصار ا لوحدةا

 بايت KB   1,024.ب ك   Byte Kilo يلوبايت ك

 ك.ب MB  ,0241.ب م   Byte Mega يغابايت م

 م.ب GB  ,0241.ب ج  Byte Giga ابايت جيج

 ج.ب TB  ,0241.ب ت   Byte Tera يرابايت ت

 ( حجم الملف 1, 31الشكل )
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   نواع الملفات ا

ناك العديد من أنواع الملفات التي تستخدم في عالم الحوسبة، وتختلف هذه الأنواع حسب الغرض الذي يتم استخدام  ه

 :الملفات له. فيما يلي بعض الأنواع الشائعة للملفات 

 : (Text Files)  النص لفات م .1

o  : TXTملفات النص البسيطة. 

o  :  CSVملفات القيم المفصولة بفواصل، تستخدم لتخزين البيانات الجدولية. 

 : (Image Files) لفات الصورم .2

o   : JPEG/JPGتستخدم لتخزين الصور. 

o  : GIFتستخدم للصور المتحركة. 

 :(Audio Files) لفات الصوت م .3

o  : MP3 لتخزين الملفات الصوتيةتستخدم. 

o  : WAV تقدم جودة عالية ولكن حجمها كبير. 

 :(Video Files) لفات الفيديوم .4

o  : MP4 تستخدم لتخزين ملفات الفيديو. 

o  : AVIتقدم جودة عالية ولكن حجمها كبير. 

 :(Multimedia Files) لفات الوسائط المتعددةم .5

o  : PDFتستخدم للوثائق والكتب الإلكترونية. 

o  : SWF تستخدم للرسوم المتحركة والتفاعلية على الويب. 

 :(Programming Files) لفات البرمجةم .6

o Java  : ملفات البرنامج بلغة  Java . 

o HTML/CSS   : ملفات الويب. 

 :(System Files) لفات النظامم .7

o EXE   :ملفات التنفيذ في نظام  Windows . 

o DLL   :ملفات المكتبات الديناميكية في نظام  Windows . 

 :(Archive Files) لفات الضغطم .8

o ZIP   : تستخدم لضغط وفك ضغط الملفات. 

o RAR   :تستخدم أيضًا للضغط وفك الضغط. 

يمكن  و .هذه مجرد أمثلة على أنواع الملفات، وهناك العديد من الأنواع الأخرى حسب الاحتياجات والتطبيقات المختلفةو

,  32في الشكل )ح  موض كما     )الامتداد ( في البحث   نوع الملفكتابة  البحث عن عدد متعدد من أنواع الملفات عن طريق  

1). 
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 (.1, 33)كما موضح في الشكل  أيضا استخدام الميزة للبحث عن ملف عن طريق الاسم والنوع معاأيضا يمكن و

 

 

 

 

 

 بيانات المستخدملحفاظ على ا

او قد يتم سرقتها ويمكن  لتجنب ضياعها او فقدانها  في جهاز الحاسوب    المستخدم  بيانات على    ضرورة للحفاظناك  ه

 : استخدام الطرق المختلفة لتحقيق هذا الهدف

 .ستخدام برامج مضادة للفيروسات ا .1

وحدة تخزين خارجية  ممكن نقل الملفات الضرورية على  على جهاز الحاسوب او    للملفات مل نسخة احتياطية  ع .2

 خارجي الصلب القرص ولتكن ال

 و للملفات الضرورية والاقراص الصلبة. سوب ور للحاستخدام كلمات مرا .3

 غط الملفات  ض

البيانات المكررة او الغير  إزالةتعتمد عملية ضغط الملفات على تتم من خلال عدة طرق ولكن بشكل عام  ملية ضغط ع

 ⸲الخاصة بالصورة. من جانب اخر  عينات الية من الصورة عند الضغط وذلك بتقلص عدد الالدقة الع   إزالةمثلا  ضرورية  

 البحث من خلال اسم ونوع الملف( 1, 32الشكل )

 البحث من خلال نوع الملف( 1, 33الشكل )
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مجلد  جم الي من شانها ان تقلص حوالت   WinZipو    WinRARتم من خلال برامج معينة مثل  تالملفات  عملية ضغط  

 .التاليك (1, 34. عملية ضغط البيانات مبينة بالشكل )عملية نقل البيانات عبر الانترنت  عوتسر 

 المجلدات والملفات  إخفاء

نات  منها البيا  بيانات المستخدم بشكل مباشرمن الطرق التي تقلل فرص الوصول الى  المجلدات والملفات    إخفاءريقة  ط

 . (1,  35)في الشكلهذه العملية نتبع الخطوات ولاجراء  الحساسة

 عملية ضغط الملفات (1, 34)الشكل 
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 . نحدد الملفات المراد اخفائهامن شريط القوائم ثم  Viewنضغط على .1

 . نضغط على زر الاخفاء.2

 . Fileقائمة ملف او .نضغط على 3

 . Options.نضغط على خيارات او  4

 . View. نختار عرض او  5

 . Don’t Show Hidden Item, Folders, or drives ملفات المخفيةهار الظنختار عدم ا .6

 .Ok  او موافق على  . نضغط7

 

لفات  حديد باقي الموت Ctrlالضغط على زر استمرار تحديد ملف معين ثم : يمكن اختيار ملفات متباعدة وذلك بملاحظة

 المطلوبة. 

 عملية ضغط الملفات (1, 35)الشكل 
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 رز الملفات  ف

قلل من ل العثور على الملفات بسرعة ويسهي  هود مصدراً لعدة فوائد، فعي  Windowsفرز الملفات في نظام التشغيل  

  المبذول دي إلى تقليل الجهد  ؤالبحث عن ملف محدد في مجموعة كبيرة من الملفات. هذا ي  عملية  الوقت المستغرق في

  تصاعدي او تنازلي من خلال   في عملية البحث عن الملفات المطلوبة. يتم تصنيف الملفات تلقائياً بحسب ترتيب أبجدي

مكن استخدام العديد من الطرق ، ويانشاء الملفات او تاريخ    أو حجم الملفات   ات أو تاريخ آخر تحديث للملف  ات الملف  اءاسم

هذه الخاصية لتسهيل تنظيم الملفات وإدارتها بشكل   Windowsالأخرى للفرز حسب الاحتياجات. يقدم نظام التشغيل  

  ل.افع

  أً الفرز بناء عملية    إتمامالمراد    إمكانية فرز الملفات عن طريق النقر على عنوان العمود   Windowsيتيح نظام التشغيل  

 (. 1, 35، كما هو موضح في الشكل )ى معلوماتهعل

 

 

 فرز الملفات (1 ,35)الشكل 


